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LEUPHANA DV-Praktikum

Probleme mit der Hausaufgabe?
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LEUPHANA DV-Praktikum

Was ist eine Textverarbeitung?



R

LEUPHANA Open Office vs. MS Office

Open Office MS Office
e ist kostenlos (MS Office | ¢ ist der Quasi-Standard
kostet ab €260,- bzw. * [ntegration in MS
€90,- fur Studenten) Windows
o Stabilitat auch bei * Visual Basic-Integration

grofden Dokumenten

* bessere Eignung bei
technischen
Dokumenten

* mehr Sicherheit gegen
Datenverlust

* Hersteller-unabhangiges
Dateiformat
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LEUPHANA Entstehung von Open Office

1984 Grundung der StarDivision in Luneburg
durch Marco Borries (16)

1999 Verkauf der Firma an Sun Microsystems

2000 Freigabe des Quellcodes fur die Open
Source-Gemeinde

2002 Veroffentlichung von Open Office 1.0
2007 ca. 100 000 000 Downloads
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Module von Open Office

Writer | Textverarbeitung (vgl. MS *.odt, *.oft,
Word) *.oom,
*.html, *.oth
Calc | Tabellenkalkulation (vgl. MS *.00S, *.ots
Excel)
Impress | Prasentationssoftware (vgl. MS | *.oop, *.otp
PowerPoint)
Math | Formeleditor (vgl. MS *.00f
Equation)
Draw | Vektorbasiertes *.otd
Zeichenprogramm
Base @ Datenbankprogramm (vgl. MS | *.odb

Access)
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LEUPHANA Textverarbeitung vs. Schreibmaschine

Ist Textverarbeitung am Computer mehr als nur eine
bessere Schreibmaschine?

* problemlose Korrektur!

* keine Unterbrechung des Schreibflusses!
* vielfaltige Formatierungsmoglichkeiten!

* automatisierte Funktionen!

* Verarbeitung von Multimedia!

* Verarbeitung von Textdaten!
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LEUPHANA Textverarbeitung vs. Schreibmaschine

* bequeme Datei-Versionierung

« automatisierte Erzeugung von mehreren
Verzeichnissen

* eingebaute Literaturverwaltung
 flexiblere Gestaltung von Verzeichnissen
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LEUPHANA Grundstruktur eines Writer-Dokumentes

Ipt = 0,3527 mm

Ze | Ch en Schriftart,

Schnitt, Grolde

Absatz Ausrichtung,

Einzuge, Zeilenabstand

Seite Spaltensatz,

Seitenrander, Seitenausrichtung

Dokument Titel, Thema, Benutzer
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LEUPHANA Grundelemente eines Seiten-Layouts

Form und Interfaced

4.1 Das Interface zwischen Artefakt und Anwender

Form und Auspragung seiner Spit in Material - mit anderen Worten die
Summe seiner spezifischen Eigenheiten - als sein Interface begriffen wer-
den. Durch dieses ist d hraubenzicher in der Lage, dem Anwender die
Bearbeitung Aufg ZU er! ichen. Gui Bonsiepe hat zur Visualisie-

dieses Sachverhaltes ein ontologisches Desi; 1m vorgeschla-

Anwender

Interface

Artefakt’ " Aufgabe

Abbildung 2: Ontologisches Designdiagramm (eigene Darsteilung; nach
Bonsiepe 1996, 2

erdictionary.com/dictionary/face; abgerufen am
3)
usrichtung des Interfacebegriffs auf einen g tellt eine
Vereinfachung des Sack all Kunst bictet beispielsweise Artefakte.
en Interface dic Erfiillur 2
ung und dic Anwendung auf myStudy kann d Einwand aller-
werden.

ade verwel

Kopfzeile/Kolumnentite

Flieltext

Marginalie/Randnote
Satzspiegel
Seitenrand

FulRnote/Fuldzeile



R

LEUPHANA Regeln fur die Textformatierung

e Text innerhalb des Absatzes immer endlos eingeben!

« Keine leeren Absatze zur vertikalen Ausrichtung
erzeugen!

e Keine Leerzeichen zur horizontalen Ausrichtung
verwenden!

» Groldere Texte unbedingt mit Formatvorlagen erstellen!

 Formatanderungen immer in der Vorlage vornehmen,
nicht im betroffenen Absatz!

e Zusatzlich benotigte Formatvorlagen werden am besten
immer sofort erzeugt!

« Texteingabe am besten mit angezeigten Steuerzeichen
vornehmen!
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LEUPHAN Programmfenster von Open Office

LMIVERSITAT LANEELIRG

angedockte Programmfenster

Titelleiste MenuleisteStandardleiste

Lineale

Dokumenten-
bereich

Statusleiste
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LEUPHAN MS Word - Interface

LMIVERSITAT LANEELIRG

Titelzeile Menuleiste = Symbolleiste

@ pokument1 - M- ssoft Word 1 =10l ]

Datei | Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Format  Extras Tabelle !Een:'-ter

¢ Adobe PDF  Acrobat-Kommentare X
) ~ ~.'Jj 9 | [dlesen _' Standard - 12 =N - B ﬁ @ ﬁ !
PB4l BT B g 110 2l 12 13111 o RIS 4 | © Erste Schritte v x
® &

Microsoft Office Online

Aufgabenbereich

Arbeitsbereich

_1 Ein neues Dokurment erstellen. ..

Mak MWD ERWw UE Deutsch (De

Lineale  Statusleiste
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